Comune di Due Carrare Prot. partenza N. 0011487 del 14-07-2022 classif.

Curriculum Vitae

Informazioni personall

Cognome/Nome
Indirizzn
Teleforo

Fax

E-mait
Ciftadinanza
Dala di nastita

Sesso

Occupazione
desiderata/Settore
professionale
Esperienza professionale
Date
Lavoro o posizions ricopert
Mome e indirizzo del datore di favoro
Tipo di attivita o seffore

-

Principali atlivith & responsabilita
[e]

0000745 del 14-07-2022 arriv

n.

Date

Lavoro o postdone ricoperti
Nomge indirizzo del datore & lavoro
Tipo di afivita o seliore

A Prot.

WP .
Pﬁndpaii altivita e responsabilita
o

Cons

Pagira. 143 - Cumiculur vilae di
- Minchio Susanna

Minchio Susanna

02/2008 adf oggi
impiegata amministrativa-contabile
OFZ S.RL.~ Via Fiemonts, 20~ 35020 Due Camare - Padova
Indusiria arfigiana metalmeccanica

8 & B @ @ @

® ® 0 & e @

Reglstrazion cantabifi df prima nota, scritture di retfifica e assestamento {fatiive acquisto, contabil
banca, quadratura efe, cedolini paghe dipendent, ammostamenti} )

Gestione & controflo cespiti e siampe registrn

Liquidazioni mensifi ¢ annuali bva & gestione lva a compensarzione

Verifica periodica delle condizion] bancarie e analisi finanziaria aziendale a breve/medio fermine
Gestione prafiche finanziarie per investiment in ben! strumental

Controllo mensile scadenzario clentiffornitori & sollecito sy scadenze atfive

Agpicmamento periodico prospetio credili scadulifsofferenti per verifica e apariura pratiche con il
consulente legale per il recupero credil

Stampe ¢ conlroli per adempimenti fiscali vari (1S4, CU, CUPE, .)

Redazione e verifica preveniivi e conlrath

Verifica sulie p. iva altive ed inserimento anagrafiche clientifornitor

Emissione ddt e bolie doganali ‘

Conlrollo fathure passive da bolle ricevule e ordini

Archiviazione e controlo df tutli | document di magazzino

Gestionale utifizzate: sofiware ERP Business Cube2

04/2004 ad 02/2008

Impisgata amminislraliva-commerciale

Linco Halia S.r1. - Via 1 Strada, 12/A - 35028 Conselve - Padova
indusiria Commerciale materiale refratfario N

@ & & 8 9o

Emissione documenti di prima nota )
R@s@uﬁoﬁcmmﬁmmwammgm&eipamﬁ
Gestione ordini clientiforniton itaiani ed esfer

Emission ddk

Cusfom care

Gestionale uliizzato: software Kea su piatiaforma 0S/400
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Date

1 o desiciain sl :

Nome e indirizzo del datore di lavoro
Tipo di altivita o setiore

Priricipali ativita ¢ responsabilits

Date

Lavoro o posizions ricoperti

Norme ¢ indirizzo del datore o lsvom
Tipo di attivita o setiore

Principali atiuits e responsabilita

~-07-2022 arrivo 2 7

Date
Lamoposmmexmex&
e indirizzo del dytore di lavoro
Tipo di altivits o salione

cipali attivita & rasponsabilita

N

0000545 c%l 14

o,

Date
Lavers o posizions ricopark
Noimg e indirizzo del datora di lavoro
Tipo di attivitd o settore

BPA Prot.

rzi

Pn@ctpah attvild e responsabiily |

Con

Paging 23 - Cumiculum vilee &
Winchio Susanna

¢ & 9 ¢ ¢ @

03/2002 ad 02/2004

Impiegata commerciale

Bottecchia Cicli §.r.J. - Via Enzo Ferrari 45— m%dCavmm(Ve)
Induslria produzione cich

= Geslione della praduzione con elaborazions distine base, gesaunem!ammpmssuleme
relativi documenti

«  Emissione ordini a fomitori nazionall, Us, exira Ue

@ Gsmxwmmmwmm&mmk}smmm rapporto con le banche)

= Regisirazione bolle di carico merce

® Emsmémmm&nmmemmm@demsim

05/2001 ad 0212002

Implegata commerciale-amminisirativa
Inferirada Sl - Via Pordogalio, 11 - 35139 Padova
Intfustria Commerciale prodotli profumazioni per ambienti

Emissions document i prima nota
Registazioni document contabifl, liquidazions v, aﬁmpmenh Intraslat
Emissione e contrefie documenti di pagamento e incasso

Gestione ordini clienti nazienali ed intemazionali

Custom care

Back up giomaliern dei dati del sistera su unitd periferica

Gestionale ufilizzato: Arca 2000 professional su pialialorma Windows NT

11/1999 - 03/2004

Impisgata commerciale-amministrativa

Venela Cinture Snc— Via Zara, 14 - Tencarol {Pd)
Artigianato setfore abbighamento/accessori

* Emissione documenti di magazzino, fatiurazione, pima nota, rapporte con le banche 2 gl uffici
pubblici {CCIAA, INAIL, ...}

° Ricerca & controlio qualith delle maters prims & loro approvvigionaments

» Emissione & controlf docamenti di pagamento e ncasso

4111997 - 08/1599

Terminalista con confratto di apprendisialo
Studio Associaio di Consulenza
Servizi Studio di Commercialisti

o Etaborezione dafi e lesti redazione a video dei bilani i sensi dell normativa U.E,
s Rapporto con hanche e uffici pubblici per pratiche amministrative, archiviazione ~

0011487 del 14~07-2022 classif.
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Comune di Due Carrare Prot. partenza N. (011487 del 14-07-2022 classif. 1-15
Date 11/1996 - 09/1497
Lavero o posizione ricopesti Impiegata con coniraito temporanes sostiluzione matemia
Nome ¢ indirizzo det datore di lavoro Studio Associato dei Notai F. Magfiulo - 5. Zaneliato .
Tipo di attivith o setfore Servizi Sludi nolanl

Principali alivth & responsabiis  » Rapporio con banche e ulici pubbiic per pratiche amministrative, archiviazione
® tnserimento dat), videolerminaista per redazions att notarii

Istruzione ¢ formazione

' Date 06/1995
Titolo della qualifica rilasciala Diploma di Ragiosiere e Pasilo Commersiale
Nome e lipo d'organizzazions :mmvmﬂmmswww&mmuﬁmmmm

Ulteriori competenze professionai  »  Corsa di video scrittura informatica eon programmi Word @ Word Star {50 ore} presso LT.C.S. 'E.
acquisite Malie® )
Buona tonoscenza dai sistem operativi Windows e relalivi pacchett applicativi
= Stage estivo presso 'Uiga o Conselve ne! 1984
e Altestato di Operalrice Shalsu conseguito prasss la scuola di shatsu cerificata Apog“allra
paleslra” di Vigonza net 2003
s Corso Caf come assistenle fiscale promosso da Efjca Spa (120 ore) nel 2008
= Dabe annf frequento costantemente un cossa di inglese arganizzat dalls souola df farmazione
Be FreaProject al fine di migliorare la comprensione e camunicazions verbale della lingua inglese

Altra(e) linguafe)

Autovalutazione Comprensions Esprassione Scrittura

Livello europes ) Ascolto Lettura Interazione orale  Produzions ovale

Inglese Intemedio ntermedic intermedio intamedio infermedio
Francese base intermedio inlermedio intermodio ’ base
Spagnolo base base base hase base
{71 Quadro comune suropeo df riferimento per e lingue
acitd & competanze sociali Capacita di lavorare in gruppo makurats nefle moleplicl situaziont in col ers indispensahile la

collaborazione ra figurs diverse, 2equisita nelfambils lavorstive e nef volontasials

pacita petenz Capacith df lavorars in silvazioni di stress, legate sepraliitfo al repporto con il pubblico e alle
Ca eoc&nnm: stadenze Bscali delle aliivita lavorative

s Gonascenza degli applicativi Microsoft e del pacchetto Office
Copack o &"m‘}e{ iﬁ: Conoscenza dei sistsmi operativi MVS/ DOS

Patente  Aulomobilistica (8)

rzio BPA Prot. n. 000074§ del 14-07-2022 arrive 2 7

orizze alfutiizzo dei miel dati personali ai sensi dei D. igs. 196/03.
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