
Descrizione 

procedimento
Note

Normativa di 

riferimento

Evento che 

determina 

l'inizio del 

procedimento

Struttura 

organizzativa 

competente

Responsabile del 

procedimento

Provvedimento 

conclusivo

Responsabile del 

provvedimento 

conclusivo

Modalità per 

avere 

informazioni

Termine di 

conclusione 

(giorni)

Motivazione se 

i termini sono 

superiori a 90 

giorni

Operatività 

del silenzio 

assenso, del 

silenzio 

rifiuto o della 

Dia/Scia

Tutela 

amministrativa/giuri

sdizionale

Link di 

accesso al 

servizio on 

line

Modalità 

per 

effettuare 

eventuali 

pagamenti

Potere 

sostitutivo

Procedimenti 

ad istanza di 

parte: 

modulistica

Atti e documenti 

da allegare 

all'istanza

Risultati 

indagini 

customer's 

satisfaction

Indennizzo per 

ritardo ex art. 28 

D.L. 69/2013

Accesso agli 

atti (S/N)
Responsabili Accesso

Affidamento in gestione 

delle biblioteche degli 

enti soci

Piano Programma 

vigente
Istanza di parte

Area Generale dei 

servizi

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it
Determinazione del Direttore

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

per e-mail o 

telefonicamente in 

orario d'ufficio al 

responsabile del 

procedimento

30 giorni da presentazione 

istanza
S

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Adesione al Progetto 

Biblionet per la gestione 

in rete dei servizi di 

biblioteca

Piano Programma 

vigente
Istanza di parte

Area Generale dei 

servizi

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it
Determinazione del Direttore

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

per e-mail o 

telefonicamente in 

orario d'ufficio al 

responsabile del 

procedimento

30 giorni da presentazione 

istanza
S

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Adesione al servizio di 

Acquisto centralizzato e 

coordinato

Piano Programma 

vigente
Istanza di parte

Area Generale dei 

servizi

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it
Determinazione del Direttore

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

per e-mail o 

telefonicamente in 

orario d'ufficio al 

responsabile del 

procedimento

30 giorni da presentazione 

istanza
S

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Catalogazione 

centralizzata

Piano Programma 

vigente
Istanza di parte

Area Generale dei 

servizi

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it
Determinazione del Direttore

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

per e-mail o 

telefonicamente in 

orario d'ufficio al 

responsabile del 

procedimento

30 giorni da presentazione 

istanza
S

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Prestito attrezzature 

(pannelli espositivi, 

cornici, videoproiettore 

ecc.)

Direttiva sui criteri per 

la concessione in uso di 

attrezzature di 

proprietà del Consorzio 

(Delibera CdA n. 10 del 

22/03/2016)

Istanza di parte
Area Generale dei 

servizi

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it
Concessione

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

per e-mail o 

telefonicamente in 

orario d'ufficio al 

responsabile del 

procedimento

3 giorni da presentazione 

istanza
S

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Gestione deposito legale 

da parte di editori locali 

di audiovisivi

L. 106 del 14/04/2004 – 

DPR 252 del 

03/05/2006 – DM del 

28/12/2007 del 

Ministero Beni e attività 

culturali - DGR 1437 

DEL 22/05/2007

Ricevimento dei 

documenti inviati in 

deposito

Area Generale dei 

servizi

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it
Rilascio ricevuta di deposito

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

per e-mail o 

telefonicamente in 

orario d'ufficio al 

responsabile del 

procedimento

60 giorni dal ricevimento S
Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Procedura per 

assunzione di personale a 

tempo determinato o 

indeterminato tramite 

concorso o mobilità

 Art. 7 D. Lgs. 165/2001 - 

Regolamento per 

l'ordinamento degli 

uffici e dei servizi 

(Delibera CdA n. 6 del 

07/05/2007 e n. 4 del 

01/04/2011)

D'ufficio
Area Generale dei 

servizi

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it
Graduatoria

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

per e-mail o 

telefonicamente in 

orario d'ufficio al 

responsabile del 

procedimento

90 dall'atto finale _ _ S
Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Comandi da e per altri 

enti/datori di lavoro

D.Lgs 165 del 

30/03/2001
Istanza

Area Generale dei 

servizi

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it
Determinazione dirigenziale

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

per e-mail o 

telefonicamente in 

orario d'ufficio al 

responsabile del 

procedimento

90 dall'atto finale di 

accordo delle parti
_ _

Richiedere le 

modalità 

telefonicamente 

(049 8602506) o in 

orario di apertura al 

pubblico al Direttore

Richiedere le modalità 

telefonicamente (049 

8602506) o in orario di 

apertura al pubblico al 

Direttore

_ S
Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Rilascio di attestati di 

partecipazione a corsi
DPR 445/2000 Istanza

Area Generale dei 

servizi

Luisa Callegaro (049-8602506) 

luisa.callegaro@bpa.pd.it
Attestato 

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

per e-mail o 

telefonicamente in 

orario d'ufficio al 

responsabile del 

procedimento

30 giorni da presentazione 

istanza
S

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Autorizzazioni a 

permessi, aspettative, 

congedi di competenza 

del settore

D.Lgs. 165 del 

30/03/2001; CCNL;  

Regolamento per 

l'ordinamento degli 

uffici e dei servizi 

(Delibera CdA n. 6 del 

07/05/2007 e n. 4 del 

01/04/2011) ?

Istanza
Area Generale dei 

servizi

Luisa Callegaro (049-8602506) 

luisa.callegaro@bpa.pd.it
Determinazione dirigenziale

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Di persona,  per e-mail 

o telefonicamente in 

orario d'ufficio al 

responsabile del 

procedimento

30 giorni da presentazione 

istanza
S

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Autorizzazione ad 

assumere incarichi 

esterni

Art. 53 del 

D.Lgs.165/2001
Istanza

Area Generale dei 

servizi

Luisa Callegaro (049-8602506) 

luisa.callegaro@bpa.pd.it
Determinazione dirigenziale

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Di persona,  per e-mail 

o telefonicamente in 

orario d'ufficio al 

responsabile del 

procedimento

30 giorni da presentazione 

istanza
S

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Trasformazione del 

rapporto di lavoro a 

tempo parziale

D.Lgs. 165 del 

30/03/2001, CCNL; 

Regolamento per 

l'ordinamento degli 

uffici e dei servizi 

(Delibera CdA n. 6 del 

07/05/2007 e n. 4 del 

01/04/2011)

Istanza
Area Generale dei 

servizi

Luisa Callegaro (049-8602506) 

luisa.callegaro@bpa.pd.it
Determinazione dirigenziale

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Di persona,  per e-mail 

o telefonicamente in 

orario d'ufficio al 

responsabile del 

procedimento

90 giorni da presentazione 

istanza
S

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Nulla osta al 

trasferimento per 

cessione del contratto di 

lavoro

Art. 30 del 

D.Lgs.165/2001
Istanza

Area Generale dei 

servizi

Luisa Callegaro (049-8602506) 

luisa.callegaro@bpa.pd.it
Determinazione dirigenziale

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Di persona,  per e-mail 

o telefonicamente in 

orario d'ufficio al 

responsabile del 

procedimento

90 giorni da presentazione 

istanza
S

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Rilascio certificato di 

servizio
DPR 445/2000 Istanza

Area Generale dei 

servizi

Luisa Callegaro (049-8602506) 

luisa.callegaro@bpa.pd.it
Certificato

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Di persona,  per e-mail 

o telefonicamente in 

orario d'ufficio al 

responsabile del 

procedimento

30 giorni da presentazione 

istanza
S

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Rilascio copia fascicolo 

personale depositato in 

ufficio o archivio

D.lgs 165 del 

30/03/2001
Istanza

Area Generale dei 

servizi

Luisa Callegaro (049-8602506) 

luisa.callegaro@bpa.pd.it
Comunicazioneb di rilascio   

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Di persona,  per e-mail 

o telefonicamente in 

orario d'ufficio al 

responsabile del 

procedimento

30 giorni da presentazione 

istanza
S

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Procedimento 

disciplinare

Artt. 55 e ss. D.Lgs. 

165/2001; Codice 

disciplinare; Codice di 

Comportamento; CCNL

D'ufficio
Area Generale dei 

servizi

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it
Determinazione dirigenziale

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it
Pec al protocollo

90 giorni dall'avvio del 

procedimento
S

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Contratto collettivo 

decentrato integrativo 

del personale dipendente

Art. 40 D.Lgs. 165/01 e 

CCNL
D'ufficio

Area Generale dei 

servizi

Luisa Callegaro (049-8602506) 

luisa.callegaro@bpa.pd.it

Contratto collettivo 

decentrato

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Di persona,  per e-mail 

o telefonicamente in 

orario d'ufficio al 

responsabile del 

procedimento

180 giorni Tempistiche da CCNL S
Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Consorzio Biblioteche Padovane Associate

Catalogo dei procedimenti amministrativi

Amministrazione trasparente (D.Lgs 33/2013, art. 35 e Delibera ANAC 50/2013)



Programmazione del 

fabbisogno di personale

Art. 89 TUEL e Art. 6 del 

D.Lgs. 165/01
D'ufficio

Area Generale dei 

servizi

Luisa Callegaro (049-8602506) 

luisa.callegaro@bpa.pd.it
Determinazione dirigenziale

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

per e-mail o 

telefonicamente in 

orario d'ufficio al 

responsabile del 

procedimento

60 giorni S
Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Concessione 

smartworking

 DL 19.5.2020 n. 34 art. 

263 e DM P.A. 

19.10.2020

Istanza
Area Generale dei 

servizi

Luisa Callegaro (049-8602506) 

luisa.callegaro@bpa.pd.it
Determinazione dirigenziale

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Di persona,  per e-mail 

o telefonicamente in 

orario d'ufficio al 

responsabile del 

procedimento

30 giorni da presentazione 

istanza
S

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Affidamento incarichi 

professionali

Art. 7 D. Lgs. 165/2001 - 

Regolamento per 

l'ordinamento degli 

uffici e dei servizi 

(Delibera CdA n. 6 del 

07/05/2007 e n. 4 del 

01/04/2011)

D'ufficio
Area Generale dei 

servizi

Luisa Callegaro (049-8602506) 

luisa.callegaro@bpa.pd.it
Determinazione di incarico

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

per e-mail o 

telefonicamente in 

orario d'ufficio al 

responsabile del 

procedimento

90 giorni dalla 

pubblicazione del bando
S

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Affidamento incarichi per 

collaborazioni 

occasionali

Per professionalità non 

presenti all'interno 

dell'ente

Art. 7 D. Lgs. 165/2001 - 

Regolamento per 

l'ordinamento degli 

uffici e dei servizi 

(Delibera CdA n. 6 del 

07/05/2007 e n. 4 del 

01/04/2011) e 

Regolamento per il 

conferimento incarichi 

individuali di 

collaborazione 

(Delibera di Cda n. 9 del 

26/05/2008)

D'ufficio
Area Generale dei 

servizi

Luisa Callegaro (049-8602506) 

luisa.callegaro@bpa.pd.it
Determinazione di incarico

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

per e-mail o 

telefonicamente in 

orario d'ufficio al 

responsabile del 

procedimento

90 giorni dalla 

pubblicazione del bando
‒ ‒ ‒ ‒ ‒ ‒ S

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Stipula dei contratti di 

appalto
Art. 32 D. Lgs. 50/2016

Aggiudicazione 

Definitiva

Area Generale dei 

servizi

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it
Stipula del Contratto

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Per mail o per telefono 

al responsabile del 

procedimento

 60  giorni dall'intervenuta 

efficacia 

dell'aggiudicazione

Esercizio diritto di recesso

ex art. 11 comma 9

D. Lgs. 163/06 - Giudice 

Ordinario

‒ ‒ ‒ ‒ S
Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Convenzioni e accordi 

con soggetti pubblici e 

privati

D. Lgs. 267/2000 art. 

30; L. 241/1990 art. 15
D'ufficio

Area Generale dei 

servizi

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it
Determinazione del Direttore

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Per posta ordinaria, e-

mail, telefonicamente 

o presso gli uffici in 

orario di di apertura al 

pubblico  al 

responsabile del 

procedimento

90 giorni da presentazione 

istanza
- _ _ S

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Acquisizione beni e 

servizi

D. Lgs. 50/2016 - 

Regolamento delle 

spese in economia 

(Delibera di A.C. n. 6 del 

09/06/2008)

D'ufficio
Area Generale dei 

servizi

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Determinazione di 

affidamento

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

per e-mail o 

telefonicamente in 

orario d'ufficio al 

responsabil e del 

procedimento

Previsti dalla legge nelle 

varie fasi del 

procedimento 

(aggiudicazione, stipula 

contratto): se non 

diversamente  previsto dal 

bando/invito il termine è 

di 180 gg per 

aggiudicazione definitiva 

(art. 11, c. 6, D. Lgs. 

163/2006) e 60  gg per 

stipula del contratto dalla 

data di aggiudicazione (art. 

11, c. 9, D. lgs. 163/2006)

S
Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Adozione della 

determinazione di 

AGGIUDICAZIONE 

DEFINITIVA dell’appalto 

di lavori, forniture o 

servizi, EFFICACE

D. Lgs. 50/2016 - 

Regolamento delle 

spese in economia 

(Delibera di A.C. n. 6 del 

09/06/2008)

D'ufficio
Area Generale dei 

servizi

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it
Determinazione del Direttore

per e-mail o 

telefonicamente in 

orario d'ufficio al 

responsabil e del 

procedimento

90 giorni dalla proposta di 

aggiudicazione
S

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Autorizzazione al 

subappalto
D. Lgs. 50/2016 Istanza

Area Generale dei 

servizi

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it
Determinazione del Direttore

per e-mail o 

telefonicamente in 

orario d'ufficio al 

responsabil e del 

procedimento

60 giorni S
Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Autorizzazione allo 

svincolo delle somme 

relative a depositi 

cauzionali

D. Lgs. 50/2016 Istanza
Area Generale dei 

servizi

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it
Determinazione del Direttore

per e-mail o 

telefonicamente in 

orario d'ufficio al 

responsabil e del 

procedimento

60 giorni S
Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Attestazioni di regolare 

esecuzione fornitura o 

servizio per procedure di 

gara dell’appaltatore 

presso terzi

D. Lgs. 50/2016 Istanza
Area Generale dei 

servizi

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it
Attestato

per e-mail o 

telefonicamente in 

orario d'ufficio al 

responsabil e del 

procedimento

60 giorni S
Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Affidamento servizio di 

tesoreria

D. Lgs. 267/2000 e 

Regolamento di 

contabilità (Delibera di 

A.C. n. 15 del 

26/10/2015)

scadenza precedente 

convenzione

Area Generale dei 

servizi

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it
Aggiudicazione

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Informazioni reperibili 

nell'avviso di gara, per 

mail o per telefono al 

responsabile del 

procedimento

 se non diversamente  

previsto dal bando/invito il 

termine è di 180 gg dalla 

scadenza del termine di 

ricevimento delle offerte 

per aggiudicazione 

definitiva

 (art. 32 D.Lgs. 

50/2016)
_

La modulistica è 

allegata al bando di 

gara

La modulistica è allegata 

al bando di gara
_ S

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Concessione patrocini

Regolamento per la 

concessione del 

patrocinio (Delibera di 

A.C. n. 4 del 

26/04/2017)

Istanza di parte
Area Generale dei 

servizi

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it
Determinazione del Direttore

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Per e-mail o 

telefonicamente in 

orario di ufficio al 

responsabile del 

procedimento

90 giorni da presentazione 

istanza
- _ _ S

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Accesso agli atti e 

documenti 

amministrativi da parte 

dei cittadini ex L. 241/90

Regolamento 

sull'accesso (Delibera di 

A.C. n. 4 del 

26/04/2017)

Istanza di parte
Area Generale dei 

servizi

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it
Autorizzazione

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

per e-mail o 

telefonicamente in 

orario d'ufficio al 

responsabile del 

procedimento

20 giorni da presentazione 

istanza
S

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Accesso agli atti e 

documenti 

amministrativi da parte 

degli Enti Soci

Statuto consortile art. 

23
Istanza di parte

Area Generale dei 

servizi

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it
Autorizzazione

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

per e-mail o 

telefonicamente in 

orario d'ufficio al 

responsabile del 

procedimento

20 giorni da presentazione 

istanza
S

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Rilascio copie autentiche 

deliberazioni, 

determinazioni, verbali 

delle Commissioni, bandi 

e verbali di gara, 

ordinanze, petizioni, 

pareri dei Revisori dei 

Conti

L. 241/1990 - DPR 

445/2000 (art. 18)
Istanza di parte

Area Generale dei 

servizi

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it
Copia rilasciata

Non esiste provvedimento 

conlusivo

Per mail o per telefono 

al responsabile del 

procedimento

Immediato

In caso di diniego o 

differimento  è possibile 

presentare istanza al 

difensore civico o  alla 

Commissione per l'accesso ai 

documenti amministrativi 

(art. 27 L. 241/1990)

L'istanza è effettuata  

in carta libera

L'istanza è effettuata  in 

carta libera
‒ ‒ S

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Scarto di documenti di 

archivio

I termini possono essere 

sospesi in attesa di 

parere sull'elenco di 

scarto da parte della 

soprintendenza regionale

Decreto Legislativo 22 

gennaio 2004, n. 42 

(Codice dei beni 

culturali e del 

paesaggio)

Approvazione elenco 

documenti da scartare

Area Generale dei 

servizi

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Delibera approvazione elenco 

di scarto

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Per mail o per telefono 

al responsabile del 

procedimento

30 ‒ ‒ ‒ ‒ S
Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it



Accesso CIVICO

art.5 D.Lgs. 33/2013 e 

Regolamento 

sull'Accesso (Delibera di 

A.C. n. 6 del 

26/04/2017)

Istanza di parte
Area Generale dei 

servizi

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it
Autorizzazione

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Per mail o per telefono 

al responsabile del 

procedimento

30 S
Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Accesso CIVICO 

generalizzato

art.5 D.Lgs. 33/2013 e 

Regolamento 

sull'Accesso (Delibera di 

A.C. n. 6 del 

26/04/2017)

Istanza di parte
Area Generale dei 

servizi

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it
Autorizzazione

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Per mail o per telefono 

al responsabile del 

procedimento

30 S
Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Istruttoria e redazione 

deliberazioni del 

Consiglio di 

Amministrazione e 

dell'Assemblea 

Consortile

D.Lgs. n. 267/2000 e 

Regolamento 

sull'ordinamento degli 

uffici e dei servizi

D'ufficio
Area Generale dei 

servizi

Luisa Callegaro (049-8602506) 

luisa.callegaro@bpa.pd.it
Deliberazioni

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Per mail o per telefono 

al responsabile del 

procedimento

immediato S
Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Istruttoria e redazione 

Determinazioni 

D.Lgs. n. 267/2000 e 

Regolamento 

sull'ordinamento degli 

uffici e dei servizi

D'ufficio
Area Generale dei 

servizi

Luisa Callegaro (049-8602506) 

luisa.callegaro@bpa.pd.it
Determinazioni

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Per mail o per telefono 

al responsabile del 

procedimento

immediato S
Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Acquisizione CIG e DURC 
L. n. 136/2010, L. n. 

183/2011
D'ufficio

Area Generale dei 

servizi

Luisa Callegaro (049-8602506) 

luisa.callegaro@bpa.pd.it
Non c'è atto conclusivo

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Per mail o per telefono 

al responsabile del 

procedimento

immediato S
Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Gestione Protocollo 

generale

D. Lgs. n. 82/2005, 

DPCM 31/10/2000, DPR 

n. 445/2000

D'ufficio
Area Generale dei 

servizi

Luisa Callegaro (049-8602506) 

luisa.callegaro@bpa.pd.it
Non c'è atto conclusivo

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

per e-mail o 

telefonicamente in 

orario d'ufficio al 

responsabil e del 

procedimento

immediato S
Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Formalizzazione e 

pubblicazione 

deliberazioni e 

determinazioni

D.Lgs. n. 267/2000 e 

Regolamento 

sull'ordinamento degli 

uffici e dei servizi

D'ufficio
Area Generale dei 

servizi

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it
Non c'è atto conclusivo

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

per e-mail o 

telefonicamente in 

orario d'ufficio al 

responsabil e del 

procedimento

15 giorni dall'adozione S
Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Riliquidazioni per 

applicazioni CCNL e 

progressioni orizzontali

CCNL D'ufficio
Area Generale dei 

servizi

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it
Determinazione del Direttore

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

per e-mail o 

telefonicamente in 

orario d'ufficio al 

responsabil e del 

procedimento

30 dall'applicazione del 

Contratto
S

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Certificazioni varie di 

natura contabile

T.U.E.L. - Regolamento 

contabilità - Leggi 

Finanziarie

Istanza di parte
Area Generale dei 

servizi

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it
Certificati

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

per e-mail o 

telefonicamente in 

orario d'ufficio al 

responsabil e del 

procedimento

15 dalla data di 

presentazione della 

domanda

S
Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Conto annuale

D.Lgs 165 del 

30/03/2001 art. 60 - 

Circolari MEF

D'ufficio
Area Generale dei 

servizi

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it
Caricamento su piattaforma

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

per e-mail o 

telefonicamente in 

orario d'ufficio al 

responsabil e del 

procedimento

Tempistica assegnata S
Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Elaborazione bilancio di 

previsione e relazione 

previsionale e 

programmatica e bilancio- 

pluriennale

T.U.E.L. - Regolamento 

contabilità - Leggi 

Finanziarie

D'ufficio
Area Generale dei 

servizi

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it
Proposta per CDA

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

per e-mail o 

telefonicamente in 

orario d'ufficio al 

responsabil e del 

procedimento

120 S
Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Variazioni di bilancio e 

procedimenti di controllo

T.U.E.L. - Regolamento 

contabilità - Leggi 

Finanziarie

D'ufficio
Area Generale dei 

servizi

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it
Proposta per CdA

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

per e-mail o 

telefonicamente in 

orario d'ufficio al 

responsabil e del 

procedimento

Tempistica assegnata S
Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Redazione rendiconto 

annuale

T.U.E.L. - Regolamento 

contabilità - Leggi 

Finanziarie

D'ufficio
Area Generale dei 

servizi

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it
Proposta per CdA

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

per e-mail o 

telefonicamente in 

orario d'ufficio al 

responsabil e del 

procedimento

Tempistica assegnata S
Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Rilevazioni patrimoniali

T.U.E.L. - Regolamento 

contabilità - Leggi 

Finanziarie

D'ufficio
Area Generale dei 

servizi

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it
Proposta per CdA

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

per e-mail o 

telefonicamente in 

orario d'ufficio al 

responsabil e del 

procedimento

Tempistica assegnata S
Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Verifiche di cassa

T.U.E.L. - Regolamento 

contabilità - Leggi 

Finanziarie

D'ufficio
Area Generale dei 

servizi

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it
Proposta per CdA

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

per e-mail o 

telefonicamente in 

orario d'ufficio al 

responsabil e del 

procedimento

Tempistica assegnata S
Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Verifiche rendiconti 

agenti contabili

T.U.E.L. - Regolamento 

contabilità - Leggi 

Finanziarie

D'ufficio
Area Generale dei 

servizi

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it
Proposta per CdA

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

per e-mail o 

telefonicamente in 

orario d'ufficio al 

responsabil e del 

procedimento

Tempistica assegnata S
Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

Certificazioni e 

rendicontazioni varie

T.U.E.L. - Regolamento 

contabilità - Leggi 

Finanziarie

D'ufficio
Area Generale dei 

servizi

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it
Proposta per CdA

Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it

per e-mail o 

telefonicamente in 

orario d'ufficio al 

responsabil e del 

procedimento

Tempistica assegnata S
Daniele Ronzoni (049-8602506) 

daniele.ronzoni@bpa.pd.it


